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(\UNIVERSIDADE
©/UNIGRANRIO REGULAMENTO INTERNO DA

BIBLIOTECA SETQRIAL
SILVA JARDIM

BIBLIOTECA SETORIAL
SILVA JARDIM

1° - Do Horério
USUARIO INTERNO (Ver item 2° - Da Inscrigédo)

Segunda a sexta-feira: 13:00h as 22:00 h
Sébado: 8:00h as 12:A0

* SOLICITAGAO / DEVOLUGAO DE MATERIAL TECNICO ~ .
* USO DAS SALAS DE ESTUDO EM GRUPO E/OU TELEVISB@D / VIDEO

* MULTIMIDIA
Segunda a sexta-feira: 8:00h as 21:30 h
Séabado: 8:00h as 11:30 h

2° - Da Inscrigéo
Os usuérios internos e externosleverdo fazer seu cadastro semestralmente comno®farios do balcdo de atendimento na bibliotece, terminais de empréstimo e/ou
devolucédo.
Os usuarios internospara efetivarem o cadastro, deverdo constar tenssacadémico ou apresentar algum comprovantimalrig atualizado que prove seu vinculo académico o
empregaticio.
Os usuarios externosleverdo trazer uma declaragdo original e atualizemin validade para aquele semestre apenas, @ sioy comprovante de residéncia atualizado.
A BIBLIOTECA ENTENDE COMO USUARIOS INTERNOS:

RS

% Alunos (Graduacéo, Especializagdo, Pés-Graduagpam)fessores e funcionarios pertencentes aos Cardpi@ades da Unigranrio:

CAMPI UNIDADES
) L] CAP
=  Campus |- Duque de Caxias = Unidade Carioca Shopping
. Campus Il - Rio - Lapa . Unidade Casimiro - Colégio Casimiro de Abreu
. . . Unidade Barra da Tijuca
. Campus Il — Silva Jardim . Unidade Macaé

. Campus IV — Magé Unidade Santa Cruz da Serra

. Campus V — S&o Joao de Meriti

RS

% Ex-alunos formados da Unigranrio que constaremistema ou apresentarem comprovante.

A BIBLIOTECA ENTENDE COMO USUARIOS EXTERNOS:

K3

**  Alunos e professores da rede publica Municipakadisil e Federal de Ensino Fundamental e Médio.

3° - Do uso das dependéncias
Usuérios internogdefinidos no item anteriory 22 a Sdbado; horarios divulgados na biblioteca.
Usuarios externo@efinidos no item anteriory 32 e 52 feira; horarios divulgados na biblioteca.
N&o é permitida a entrada de usuérios portandoumetipo de alimento, bebidanesmo que seja apenas ageajgarro nas dependéncias da biblioteca.
N&o é permitida a entrada de usuéarios portandosatie@enhuma espécie.
Na&o é permitido o uso de aparelhos eletroniacsxtecéo de laptops
* Caso necessite permanecer com o celular ligatgoantenha-o no modo vibratério e, no momentoatender ou realizar ligagdes telefonicas, favorigdir-se a area externa
da biblioteca.
A biblioteca é um local dSILENCIO .
As bibliotecérias do Sistema de Bibliotecas podeidieertir aqueles que desrespeitarem as normastegyeu os que ndo apresentarem postura adeqoadeersa de cancelamento

temporario ou definitivo do infrator.

4° - Do uso do acervo

A liberagéo do material bibliogréafico para consuitalocal ou empréstimo domiciliar, s6 ocorrer® sssuario(interno e externg)estiver devidamente cadastrado.
E obrigatéria a apresentagdo do documento de idewkade original com foto, para usuarios internos e é&rnos no momento da inscri¢éo e/ou da retirada dmaterial para
consulta local ou empréstimo domiciliar.

Existem 2 (dois) tipos de empréstimo, os quais s@gerados recibos que sdo entregues aos UsSuarios:
EMPRESTIMO ESPECIAL - quando o material bibliografico é liberado paraismario (externo e interng)para consulta no local, devendo ser devolvidaresmo dia,
conforme consta no recibo, entregue ao usuarimamento da retirada do material.

EMPRESTIMO DOMICILIAR = quando o material bibliografico ¢ liberado panasaario interno, podendo levar para sua residéncia, pelo praztiadeque consta no recibo de
empréstimo, entregue ao usuario, no momento dadatdo material.

Disquetes, CD, DVD e Fita de Video s6 serdo libesgpara consulta local.

Os alunos de outros campi ou unidades s6 podez@odansulta local na biblioteca central e, o estpr® domiciliar sé podera ser solicitado pelalsibéioteca de origem.

5° - Das penalidades

» Os usuarios estardo sujeitos as seguintes punigéesispensao, ressarcimento do material bibliografice pagamento de multa.

%  Suspenséo da utilizagdo do acervo e dos servicbibligieca. No caso de desacato e/ou desrespeitormas estabelecidas e aos funcionarios dateitdi.
“  Ressarcimento de materiais bibliogréaficos perd&os danificados pelo mesmo valor.
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Pagamento de multas por atrasos; valor fixado proxios terminais de cadastramento, consulta e/puéstimo.

* A multa é gerada pelo sistema, quando o usuériodo devolve o material bibliografico no prazo indiado no recibo de empréstimo. O valor da multa apacera no
recibo de devolugdo, onde vai constar: nimero deai em atrasddias Uteis = todos os dias que a biblioteca funaiee no final do recibo o total a pagar.

* ATENCAOQ : O abono da multa sé ocorrera mediante apresentagade documento comprobatério, justificando o motivaapresentado e, acompanhado do recibo de
devolugcdo. No ato da devolugdo do material biblrafico o usuério recebera o “comprovante de devwacao” que é a Unica garantia que o material foi deolvido.

E de exclusiva e total responsabilidade do mesmayaarda deste comprovante até o préximo pedido.

6° - Do uso das cabines individuais

As cabines individuais poderdo ser usadas por toslasuarios, inclusive os que desejarem fazedeptops

7° - Do uso das salas de estudo para grupos e diea
A reserva deve ser feita com antecedéncia.
Apb6s 30 minutos do horéario reservado, o grupo éparecendo, a sala sera liberada.
Sao permitidos de @0 minimo)a 8 usuarios por sala, dependendo do tamankspgo e, com autorizagéo prévia.
As fitas de video e os DVDs utilizados deverdogrerer ao acervo da biblioteca ou, no caso dadiid3s externos, estes deverdo ser encaminhadasy@oromunicagao interna da
Escola, em papel timbrado, carimbada e assinddgpefessor, contendo encaminhamento e justifiaat
O tempo maximo de permanéncia é de 3 horas, podemdenovado por mais 1 hora apenas, caso asnsala@stejam reservadas.

8° - Do uso da internet
O acesso a internet € exclusivamente para fingsiguisa, envio e recebimento de e-mails.
* O regimento para uso deste espaco é de respalidatle do DTI (Diviséo de Tecnologia de Informag)
O aluno que navegar em sites de diversao, bateguaponteido pornografico sera ser advertido veréale e retirado do local.

9° - Do uso dos servigos de comutacao bibliografica
As bibliotecas da UNIGRANRIO participam de progranda comutacéo bibliografic€OMUT, SCAD, BIREME, e)¢. os quais nos permitem localizar em outrasdtitas, as
obras que porventura ndo constem em nosso acerusuario pesquisador devera se dirigir aos béséntios para ser orientado sobre os procedimentos.

10° - Rede de Compartilhamento entre Bibliotecas destituicdes de Ensino Superior do Estado do RioedJaneiro
As bibliotecas da UNIGRANRIO participam do Compagmento entre Bibliotecas de Instituicdes de EnSinperior do Estado do Rio de Janeiro (CBIES-RJ).
Caso o usuario interno néo localize o livro ou blipacéo periddica de seu interesse, 0 mesmo pdiilggé-se a qualquer Biblioteca pertencente aenfartilhamento, onde podera

realizar suas consultas, desde que se identifiquadicite informagdes para o uso do mesmo.

Sistema de Bibliotecas da UNIGRANRIO



